Инструкция о правилах пользования кнопкой тревожной сигнализации, выведенной на пульт вневедомственной охраны ходатайство о восстановлении срока по образцу
ИНСТРУКЦИЯ
о правилах пользования кнопкой тревожной сигнализации, выведенной на пульт вневедомственной охраны
1. Сотрудники образовательного учреждения пользуются кнопкой тревожной сигнализации в случае возникновения угрозы террористического акта, хищения материальных ценностей, нападения.
2. Проверка сигнализации:
2.1. Проверку работоспособности кнопки связи с дежурным пульта управления вневедомственной охраны необходимо производить ежедневно. По четным дням недели проверять работоспособность стационарных кнопок тревожной сигнализации. По нечетным дням недели проверять работоспособность носимых кнопок тревожной сигнализации (брелоков), находящихся у сотрудников охраны (дежурных администраторов, сторожей).
2.2. Проверку работоспособности кнопки тревожной сигнализации осуществляют работники охраны в период смены дежурства.
2.3. Для проверки работоспособности кнопки тревожной сигнализации необходимо, позвонив на пульт тел. 262-255 или 8 924 879 30 75, назвать пультовой номер _______________, название организации и свою фамилию, сообщить о плановой проверке, с разрешения дежурного пульта нажать на кнопку тревожной сигнализации, о результате проверки узнать у дежурного пульта, после прохождения сигнала отжать кнопку ключом.
2.4. После проверки работоспособности кнопки тревожной сигнализации заступающий работник охраны обязан сделать соответствующую запись в Журнале проверок работоспособности средств тревожной сигнализации.
2.5. Время проверки кнопки работоспособности тревожной сигнализации определяется приказом руководителя образовательного учреждения.
3. Категорически запрещается осуществлять проверку кнопки тревожной сигнализации без уведомления пульта управления.
4. В случае ложного нажатия на кнопку тревожной сигнализации необходимо срочно позвонить на пульт управления, назвать пультовой номер, фамилию и сообщить о ложном нажатии.
5. В случае неисправности кнопки тревожной сигнализации необходимо сообщить по тел: 262-255.

